
 

0 คูมือประชาชน องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

46 คูมือประชาชน องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม 

ชื่องานที่ใหบริการ  การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม  
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 
1. กองชาง     วันจันทร ถึง วันศุกร 
   โทรศพัท 033-048134 - 35 ตอ 25 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
   โทรสาร 033-048136   ตั้งแตเวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน     
45 วันนับแตวันที่ไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจ    
มีคำสั่งไมอนุญาตไดภายในกำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราวคราวละไมเกิน 45วันแตตอง 
มีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลาหรือ
ตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณ ี
ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอนการใหบริการ      หนวยงานผูรับผิดชอบ  : กองชาง 
1. ยื่นคำรอง  พรอมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา...1 ชั่วโมง....)        
2. ชำระคาธรรมเนียมในการดำเนินการและการพิจารณา  (ระยะเวลา...30 วัน...)   
3. เดินเอกสารถึงปลัดอบต./นายกอบต.  รับทราบ (ระยะเวลา.......ไมเกิน 7 วัน....)    
4. จัดเตรียมเอกสาร  ดำเนินการสงใหผูขอรับใบอนุญาตตอไป (ระยะเวลา....3 วัน....)  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1.  สำเนาเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร     จำนวน  1  ชุด 
2.  หนังสือแสดงความเปนตัวแทนเจาของอาคาร     จำนวน  1  ฉบับ 
3.  หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล  จำนวน  1  ฉบับ 
     (กรณีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
4.  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน   จำนวน  3  ชุด 
5.  รายการคำนวณ         จำนวน  1  ชุด  
6.  หนังสือรับรองของผูออกแบบอาคารหรือผูออกแบบและคำนวณอาคารและ  จำนวน  1  ชุด 
     สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
7.  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานและสำเนาใบอนุญาต   จำนวน  1  ชุด 
     เปนผูประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
8.  หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม จำนวน  1  ชุด 
     หรือผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร 
9.  สำเนาโฉนดท่ีดิน        จำนวน  1  ชุด 
10.  หนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน  (กรณีที่กอสรางอาคารในท่ีดินของผูอ่ืน)  จำนวน  1  ฉบับ 
 

คาธรรมเนียม 
คาธรรมเนียม  100  บาท  (หนึ่งรอยบาทถวน)  รวมคาตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารเกิน  150  ตรม.) 
คาธรรมเนียม  10   บาท  (สิบบาทถวน)  รวมคาตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารไมเกิน  150  ตรม.) 
 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
 



 

47 คูมือประชาชน องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม 

ชื่องานที่ใหบริการ   การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม  
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 
1. กองชาง     วันจันทร ถึง วันศุกร 
   โทรศพัท 054-368435   (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
   โทรสาร 054-368435   ตั้งแตเวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ          
ภายใน 45 วัน นับแตวันท่ีไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือ    
ยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายในกำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราวคราวละไมเกิน    
45 วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอน          
สิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณ ี

(1) อาคารอยูอาศัยไมเกินสองชั้นและมีพ้ืนที่อาคารไมเกิน  150  ตารางเซนติเมตร 
 (2) อาคารเก็บผลผลิตทางการเกษตรท่ีมีพ้ืนที่อาคารไมเกิน  100  ตารางเมตร 
 (3) อาคารเลี้ยงสัตวที่มีพื้นที่ไมเกิน  100  ตารางเมตร 
 (4) รั้วกำแพงประตู เพิง หรอืแผงลอย 
 (5) หอถังน้ำที่มีความสูงไมเกิน  6  เมตร 
ซึ่งจะกอสรางดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคารภายในเขตตำบลหนองหลม  โดยไมตองยื่นแบบแปลน  
และรายการคำณวนเพียงแตยื่น “แผนผังบริเวณ” และที่ตั้งของอาคารโดยสังเขป กรณีพ้ืนท่ีไมเกิน  150  
ตารางเมตร ระยะเวลา ณ ท่ีทำการ อบต.ไมเกิน  7  วันทำการ  กรณีพ้ืนที่ขออาคารเกิน 150 ตารางเมตร  
ระยะเวลา ณ ที่ทำการอบต. ไมเกิน  7  วันทำการ กรณีที่ขออาคารเกิน  150  เซนติเมตร อบต. สงเรื่องให
โยธาจังหวัดตรวจสอบระยะเวลาไมเกิน  30 วันทำการ ทั้งนี้ระยะเวลากำหนดไมเกิน  45  วันทำการ   
 หมายเหตุ  กรณีปลูกสราง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือ  เคลื่อนยานอาคารกอนไดรับใบอนุญาตจาก   

เจาพนักงานทองถิ่น (นายก อบต.)  และตอมาประสงคจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน เจาพนักงาน

ทองถ่ินอาจไมพิจารณาไมออกใบอนุญาตใหก็ได 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอนการใหบริการ      หนวยงานผูรับผิดชอบ  : กองชาง 
1. ยื่นคำรอง  พรอมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา...1 ชั่วโมง....)        
2. ชำระคาธรรมเนียมในการดำเนินการและการพิจารณา  (ระยะเวลา...30 วัน...)   
3. เดินเอกสารถึงปลัดอบต./นายกอบต.  รับทราบ (ระยะเวลา.......ไมเกิน 7 วัน....)    
4. จัดเตรียมเอกสาร  ดำเนินการสงใหผูขอรับใบอนุญาตตอไป (ระยะเวลา....3 วัน....)  
 

 
 
 
 
 
 
 



 

48 คูมือประชาชน องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1.  สำเนาเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร     จำนวน  1  ชุด 
2.  หนังสือแสดงความเปนตัวแทนเจาของอาคาร     จำนวน  1  ฉบับ 
3.  หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล  จำนวน  1  ฉบับ 
     (กรณีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
4.  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน   จำนวน  3  ชุด 
5.  รายการคำนวณ         จำนวน  1  ชุด  
6.  หนังสือรับรองของผูออกแบบอาคารหรือผูออกแบบและคำนวณอาคารและ  จำนวน  1  ชุด 
     สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
7.  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานและสำเนาใบอนุญาต   จำนวน  1  ชุด 
     เปนผูประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
8.  หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม จำนวน  1  ชุด 
     หรือผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร 
9.  สำเนาโฉนดท่ีดิน        จำนวน  1  ชุด 
10.  หนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน  (กรณีที่กอสรางอาคารในท่ีดินของผูอ่ืน)  จำนวน  1  ฉบับ 
 
คาธรรมเนียม 
คาธรรมเนียม  200  บาท  (สองรอยบาทถวน)  รวมคาตรวจแบบแปลน (กรณีอาคาร  151  ตรม. ขึ้นไป) 
คาธรรมเนียม  20   บาท  (ยี่สิบบาทถวน)  รวมคาตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารไมเกิน  150  ตรม.) 
(อาคารพักอาศยั  ตารางเมตรละ  0.50 บาท) 
(อาคารโรงงาน  ตารางเมตรละ  4.00 บาท) 
 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

49 คูมือประชาชน องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม 

ชื่องานที่ใหบริการ  การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 
หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม  

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 
1. กองชาง     วันจันทร ถึง วันศุกร 
   โทรศพัท 054-368435   (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
   โทรสาร 054-368435   ตั้งแตเวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ผู ใดจะเคลื่อนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วันนับแตวันที่ไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยัง  
ไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายในกำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราวคราวละไมเกิน 45 วัน
แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลา
หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณ ี

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ขั้นตอนการใหบริการ      หนวยงานผูรับผิดชอบ  : กองชาง 
1. ยื่นคำรอง  พรอมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา...1 ชั่วโมง....)        
2. ชำระคาธรรมเนียมในการดำเนินการและการพิจารณา  (ระยะเวลา...30 วัน...)   
3. เดินเอกสารถึงปลัดอบต./นายกอบต.  รับทราบ (ระยะเวลา.......ไมเกิน 7 วัน....)    
4. จัดเตรียมเอกสาร  ดำเนินการสงใหผูขอรับใบอนุญาตตอไป (ระยะเวลา....3 วัน....)  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1.  สำเนาเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร     จำนวน  1  ชุด 
2.  หนังสือแสดงความเปนตัวแทนเจาของอาคาร     จำนวน  1  ฉบับ 
3.  หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล  จำนวน  1  ฉบับ 
     (กรณีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
4.  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน   จำนวน  3  ชุด 
5.  รายการคำนวณ         จำนวน  1  ชุด  
6.  หนังสือรับรองของผูออกแบบอาคารหรือผูออกแบบและคำนวณอาคารและ  จำนวน  1  ชุด 
     สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
7.  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานและสำเนาใบอนุญาต   จำนวน  1  ชุด 
     เปนผูประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
8.  หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม จำนวน  1  ชุด 
     หรือผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร 
9.  สำเนาโฉนดท่ีดิน        จำนวน  1  ชุด 
10.  หนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน  (กรณีที่กอสรางอาคารในท่ีดินของผูอ่ืน)  จำนวน  1  ฉบับ 
คาธรรมเนียม 
คาธรรมเนียม  10  บาท  (สิบบาทถวน)  รวมคาตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารไมเกิน  150  ตรม.) 
คาธรรมเนียม  50   บาท  (หาสิบบาทถวน)  รวมคาตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารเกิน  150  ตรม.) 
กฎหมายที่เกี่ยวของ 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 



 

50 คูมือประชาชน องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม 

งานท่ีใหบริการ   การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม  
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 
1. กองชาง     วันจันทร ถึง วันศุกร 
   โทรศพัท 054-368435   (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
   โทรสาร 054-368435   ตั้งแตเวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน 15เมตรซึ่งอยูหางจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของ
อาคารและอาคารที่อยูหางจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะนอยกวา๒เมตรตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถ่ินซึ่งเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอม
ดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแตวันที่ไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนที่เจาพนักงาน
ทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายในกำหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีก 
ไมเกิน 2 คราวคราวละไมเกิน 45 วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับ
ใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณ ี
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ขั้นตอนการใหบริการ      หนวยงานผูรับผิดชอบ  : กองชาง 
1. ยื่นคำรอง  พรอมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา...1 ชั่วโมง....)        
2. ชำระคาธรรมเนียมในการดำเนินการและการพิจารณา  (ระยะเวลา...30 วัน...)   
3. เดินเอกสารถึงปลัดอบต./นายกอบต.  รับทราบ (ระยะเวลา.......ไมเกิน 7 วัน....)    
4. จัดเตรียมเอกสาร  ดำเนินการสงใหผูขอรับใบอนุญาตตอไป (ระยะเวลา....3 วัน....)  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1.  สำเนาเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร     จำนวน  1  ชุด 
2.  หนังสือแสดงความเปนตัวแทนเจาของอาคาร     จำนวน  1  ฉบับ 
3.  หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล  จำนวน  1  ฉบับ 
     (กรณีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
4.  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน   จำนวน  3  ชุด 
5.  รายการคำนวณ         จำนวน  1  ชุด  
6.  หนังสือรับรองของผูออกแบบอาคารหรือผูออกแบบและคำนวณอาคารและ  จำนวน  1  ชุด 
     สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
7.  หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานและสำเนาใบอนุญาต   จำนวน  1  ชุด 
     เปนผูประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
8.  หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม จำนวน  1  ชุด 
     หรือผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร 
9.  สำเนาโฉนดท่ีดิน        จำนวน  1  ชุด 
10.  หนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน  (กรณีที่กอสรางอาคารในท่ีดินของผูอ่ืน)  จำนวน  1  ฉบับ 
คาธรรมเนียม 
คาธรรมเนียม  10  บาท  (สิบบาทถวน)  รวมคาตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารไมเกิน  150  ตรม.) 
คาธรรมเนียม  50   บาท  (หาสิบบาทถวน)  รวมคาตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารเกิน  150  ตรม.) 
กฎหมายที่เกี่ยวของ 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 



แบบ ข.๑ 
 
 
 
 
 
 

คำขออนญุาตกอสรางอาคาร  ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร 
 

เขียนที…่……………………………. 
วันที…่………..เดือน……………………พ.ศ……………… 

ขาพเจา…………………………………………..……………เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร  
             เปนบุคคลธรรมดา  เลขประจำตัวประชาชน........................................................... 
อยูบานเลขที…่….…………….ตรอก/ซอย……………..……ถนน…………..………หมูที่….........….. 
ตำบล/แขวง………..……..อำเภอ/เขต……………..……จังหวัด………………………………..…… 
รหัสไปรษณีย......................โทรศพัท...................................................โทรสาร............................................ 
                     เปนนิตบิุคคลประเภท………………………….จดทะเบียนเมื่อ…………….…. 
เลขทะเบียนที…่…………………….มีสำนักงานตั้งอยูเลขที…่………….ตรอก/ซอย…………………… 
ถนน…………….…….หมูที่……….…ตำบล/แขวง………………….อำเภอ/เขต…….................…….จังหวัด…………………    
รหัสไปรษณีย.......................โทรศัพท.........................โทรสาร............................ 
โดยม…ี……………….……………..……………………เปนผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต  อยูบานเลขที…่.……..
ตรอก/ซอย……………………….ถนน………………..…….หมูที่……………ตำบล/แขวง…………………อำเภอ/
เขต……………..………จังหวัด…………………..………….. 
รหัสไปรษณีย..........................................โทรศัพท.................................โทรสาร........................................ 
  ขอ ๑. ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่น เพื่อทำการ   กอสรางอาคาร         
 ดัดแปลงอาคาร  รื้อถอนอาคาร  เคลื่อนยายอาคารในทองที่ที่อยูในเขตอำนาจของเจาพนักงานทองถ่ินที่
อาคารจะทำการเคลื่อนยายตั้งอยู  เคลื่อนยายอาคารไปยังทองที่ที่อยูในเขตอำนาจของเจาพนักงานทองถิ่นอ่ืน   
ที่บานเลขที่…………..ตรอก/ซอย…………….ถนน……………หมูที…่……..… ตำบล/แขวง…………………………………..…..……         
อำเภอ/เขต ………………………..จังหวัด…………………………โดย….……………………………………………..  เปนเจาของอาคาร 
ในที่ดิน โฉนดที่ดินเลขที่  น.ส.๓   น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑   อื่นๆ.....................เลขที่............... 
เปนที่ดินของ...................………………………………………………………………………....…… 
  กรณีการเคลื่อนยายอาคารไปยังบานเลขที่.............................ตรอก/ซอย........................... 
ถนน............................หมูที่......................ตำบล/แขวง.......................อำเภอ/เขต..................................... 
จังหวัด........................... ในทีด่นิ  โฉนดท่ีดินเลขที่  น.ส.๓  น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑ 
 อื่นๆ.........................เลขที่............................เปนที่ดินของ......................................................................  
  ขอ ๒. เปนอาคาร  

(๑) ชนิด………………………….จำนวน………………..เพ่ือใชเปน………….………. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถ  จำนวน……………….คัน  

(๒) ชนิด………………………….จำนวน………………..เพ่ือใชเปน………….………. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถ  จำนวน……………….คัน  

(๓) ชนิด……………………….จำนวน………………..เพ่ือใชเปน……………..…..… 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเขาออกของรถ  จำนวน……………….คัน  
 

สำหรับเจาหนาที่ 
เลขรับที่ ………………………….. 
วันที…่…………………………… 
ลงชื่อ..................................ผูรบัคำขอ 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 
๒ 
 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบและรายการคำนวณที่แนบมาพรอมนี้  
ขอ ๓. มี……………….………………..เลขประจำตัวประชาชน.................................... 

เลขทะเบียนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขที่.................................................เปนผูออกแบบคำนวณ 
ขอ ๔. มี……………….………………..เลขประจำตัวประชาชน.................................... 

เลขทะเบียนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม เลขที่.....................................................เปนผูออกแบบ 
ขอ ๕. กำหนดแลวเสร็จใน…………..………วัน นับแตวันที่ไดรับอนุญาต                             

ขอ ๖.  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาพรอมกับคำขอนี้ดวยแลว ดังนี้   

       (๑) สำเนาเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร 

   (๒) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร 

   (๓) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล  

(กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)  

   (๔) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน……..….ชุด  

ชุดละ……….…แผน  

(๕) รายการคำนวณ  ๑ ชุด จำนวน…………..แผน  (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ หรืออาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเปนสวนใหญ)   

(๖) มาตรการรื้อถอนอาคาร จำนวน หนึ่งชุด ชุดละ................แผน  
(กรณีที่เปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเปนสวนใหญ) 

(๗)  หนังสือรับรองของผูออกแบบอาคารหรือผูออกแบบและคำนวณอาคารและ 
สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมีลักษณะ
หรือขนาดท่ีอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยการนั้น 
แลวแตกรณ)ี 

(๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน ชื่อ............................................................ 
และสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคาร  
มีลักษณะหรือขนาดที่อยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตามกฎหมายวาดวย
การนั้น แลวแตกรณ ีและมีความประสงคจะยื่นพรอมคำขออนุญาตนี้) 

(๙) หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม  
หรือผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แลวแตกรณจีำนวน.........แผน 
   (๑๐) ขอมูล   โฉนดท่ีดิน   น.ส.๓   น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑   
 อื่นๆ............................................เลขที่..............................(ผูยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกลาวมาดวยก็ได)  
   (๑๑) หนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน ในกรณีที่กอสรางอาคารในที่ดินของผูอ่ืน  
 
 
 
 
 
 



 
๓ 
 
 

  (๑2) เอกสารอื่นๆ (ถามี)………….………………….……………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………….…………………….………………………………………………………………………
………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

                                            (ลายมือชื่อ)……….………….……………..ผูขออนุญาต 
                                                            (………………..………………) 
 
 
 
 
หมายเหต ุ๑.  ขอความใดท่ีไมตองการใหขีดฆา  
    ๒.  ใสเครื่องหมาย   ในชอง   หนาขอความท่ีตองการ 
    ๓.  ในกรณีที่เปนนิติบุคคล หากขอบังคบักำหนดใหตองประทับตราใหประทับตรานิติบุคคลดวย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
๔ 

 
บันทึกของเจาหนาที่ 

 
  แจงใหผูขออนุญาตทราบวา จะขออนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที…่……
เดือน……….………….พ.ศ………….…… 
  ผูขออนุญาตไดชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต…………………………………….……..เปนเงิน…………………
บาท………………สตางค และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน…………… 
เปนเงิน………………….บาท......................สตางค   
รวมทั้งสิ้นเปนเงิน…………………………….บาท (……………….…………………….…………..) 
ตามใบเสร็จรับเงินเลมท่ี………..เลขที่…….………….ลงวันที…่……เดือน………………พ.ศ………… 
   อนุญาต 
   ไมอนุญาต 
     ความเห็นที่ไมอนุญาต.................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
 
  ออกใบอนุญาตแลว เลมที…่……ฉบับ….….…..ลงวันที…่….……...เดือน……………….พ.ศ………….… 
 
 
 

                                              (ลายมือชื่อ)………………………..………… 
                   (………………..……………….) 

                                               ตำแหนง………………………….………. 
                                                         เจาพนักงานทองถ่ิน 

      
        วันที่............................................................ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
   เอกสารหรือหลักฐานที่ใช 

     1. คำขออนุญาตกอสรางอาคาร/ ดัดแปลง/ รื้อถอน อาคาร  (แบบ ข.1)      จำนวน 1 ฉบับ 
  2. สำเนาทะเบียนบาน /สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน          จำนวน 1 ฉบับ 
  3. สำเนาโฉนดท่ีดิน ถายเอกสารเทาตนฉบับ     จำนวน 1 ฉบับ 

4.  4. แบบแปลนและผังบริเวณ         จำนวน 2 ชุด 
  5. หนังสือยินยอมจากเจาของที่ดินขางเคยีง (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตหรือมีระยะนอยกวา 

0.50 เมตร)   
    จำนวน 1 ฉบับ 

  6.สำเนารับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมลงลายมือชื่อผูมีอำนาจลงนาม และ  
     ประทับตราทุกหนา 

    จำนวน 1 ฉบับ 

  7. สำเนาทะเบียนบาน/สำนาบัตรประจำตัว-ประชาชน ของผูมีอำนาจลงนามตามขอ 6     จำนวน 1 ฉบับ 
  8. หนังสือยินยอมใหทำการกอสรางในโฉนดที่ดิน พรอมลงลายมือชื่อเจาของโฉนดที่ดินและ 

      ผูขออนุญาต  
    จำนวน 1 ฉบับ 

กรณีเปนอาคารที่มีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม/ สถาปตยกรรมควบคุม   
ตองมีเอกสารตอไปนี้ดวย 

     1. รายการคำนวณ      จำนวน 1 ฉบับ 
2.  2.หนังสือรับรองของวิศวกร พรอมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สำหรับ

ผูออกแบบคำนวณ/ ผูควบคุมงาน 
   จำนวน 1 ฉบับ 

3. หนังสือรับรองของสถาปนิก พรอมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
สำหรับผูออกแบบ/ผูควบคุมงาน  

   จำนวน 1 ฉบับ 

 
 
 


