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คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีปาย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม อำเภอหางฉัตร จังหวัดลำปาง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีปาย 

 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม อำเภอหางฉัตร จังหวัดลำปาง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนญุาตรับรอง 
  

5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
 1)  พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510  

2)  พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 (แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ.2534) 
3)  พระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 พระราชบญัญัติภาษีปาย (ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2534 กฎกระทรวงฉบับที่ 2 
(พ.ศ. 2535) ฉบบัที่ 4 (พ.ศ. 2535) ฉบบัที่ 5 (พ.ศ. 2535 และฉบับที่ 8 ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย 
พ.ศ. 2510 กำหนดใหเจาของปายที่แสดงชื่อยีห่อหรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได 
ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุใดๆ ดวยอักษรภารหรอืเคร่ืองหมายที่เขียนแกะสลักจารึกหรือทำใหปรากฏ 
ดวยวิธีอ่ืนตองยื่นแบบเสียภาษี 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
  

7. พ้ืนที่ใหบริการ : ทองถิ่น 
  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ.2510  
 ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 20 นาท ี  
 

9. ขอมูลสถิต ิ
 จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด 0  
 

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การรบัชำระภาษีปาย 26/01/2564 16:15  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ งานพัฒนารายได กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม อำเภอหางฉัตร 

จังหวัดลำปาง โทรศัพท , โทรสาร 0-5436-8435 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ต้ังแตเวลา 08:30-16:30 น.   
(ไมมีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรบัชำระภาษีปาย 
แสดงช่ือย่ีหอหรือเครื่องหมายที่ใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอื่น 
เพ่ือหารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี ้
 
1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
 
2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
 
3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
 
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3) 
5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรบัชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
 
6. กรณีที่เจาของปายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
 
7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 30 วันนับแตไดรับ
แจงการประเมินเพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน 
นับแตวันที่ไดรับอุทธรณตามพระราชบญัญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 
 
8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะน้ัน 
ผูรบัคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนดระยะเวลาให 
ผูย่ืนคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผูรับคำขอ 
จะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนบัระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูย่ืนคำขอจะดำเนินการแกไขคำขอ
หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทกึสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
 
10. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐาน 
แลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
 
11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10  
แหงพระราชบญัญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน 
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1. 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของปายย่ืนแบบแสดงรายการ
ภาษีปาย (ภ.ป. 1) เพ่ือให
พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบ 
ความครบถวนถูกตองของเอกสาร
หลักฐาน ภายใน 31 มีนาคม 
ของทุกป 

10 นาที องคการบริหารสวนตำบล
หนองหลม อำเภอหางฉัตร  
จังหวัดลำปาง 

กรณีรายเดิม 

2. 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีท่ีติดต้ังปายใหม 
เจาของปายย่ืนแบบแสดงรายการ
ภาษีปาย (ภ.ป. 1) เพ่ือให
พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบ 
ความครบถวนถูกตองของเอกสาร
หลักฐาน ภายใน 15 วัน นับตั้งแต 
วันท่ีติดตั้งปายใหม 

15 
วันทำการ 

องคการบริหารสวนตำบล
หนองหลม อำเภอหางฉัตร  
จังหวัดลำปาง 

กรณีรายใหม 

3. 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาทีร่ับยื่นแบบ (ภ.ป. 1) 
ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล ผ.ท.4 
และ ผ.ท.5 

15 นาที 
 

องคการบริหารสวนตำบล
หนองหลม อำเภอหางฉัตร  
จังหวัดลำปาง 

- 

4. 
 

การพิจารณา 
 

คำนวณพื้นที่ปายและประเมินคา
ภาษีปาย  

30 นาที องคการบริหารสวนตำบล
หนองหลม อำเภอหางฉัตร  
จังหวัดลำปาง 

รายเดิม 15 นาที 
รายใหม 30 นาที 

5. 
 

การพิจารณา 
 

แจงการประเมิน (ภ.ป.3) 
 

10 นาที องคการบริหารสวนตำบล
หนองหลม อำเภอหางฉัตร  
จังหวัดลำปาง 

- 

6. 
 

การพิจารณา 
 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายชำระเงิน 
และรับใบเสร็จรับเงิน 
 

10 นาที องคการบริหารสวนตำบล
หนองหลม อำเภอหางฉัตร  
จังหวัดลำปาง 

- 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม  0  วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1. 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (กรณีรายใหม) 

2 สำเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีรายใหม) 
3 สัญญาเชา - 0 1 ฉบับ (กรณีรายใหม) 
4 ใบอนุญาตติดตั้งปาย (ถามี) - 0 1 ฉบับ (กรณีรายใหม) 
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ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5 ใบทะเบียนพาณิชย (ถามี) - 0 1 ฉบับ (กรณีรายใหม) 
6 
 

หนังสือรับรองหางหุนสวน 
(ถามี) 

- 0 1 ฉบับ - 

7 
 

หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) - 1 0 ฉบับ (กรณีที่มีการ
มอบอำนาจ 
ทั้งรายเดิม 
และรายใหม) 

8 ใบเสร็จรับเงินปที่ผานมา - 1 0 ฉบับ (กรณีรายเดิม) 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สำหรบัยื่นเพิม่เติม 
 

16. คาธรรมเนยีม 
     1. อักษรไทยลวน คาธรรมเนียม 3 บาท หมายเหตุ (อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเมตร)  
     2. อักษรไทยปนกบัอักษรตางประเทศ/ภาพ/เครือ่งหมายอื่น  
         - คาธรรมเนียม 20 บาท  
         - หมายเหตุ (อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเมตร)  
     3. ปายไมมีอักษรไทย  
         - คาธรรมเนียม 40 บาท  
         - หมายเหตุ (อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเมตร)  
     4. ปายอักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ  
         - คาธรรมเนียม 40 บาท  
         - หมายเหตุ (อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเมตร))  
     5. ปายทีเ่ปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปายขอความภาพหรือเครื่องหมายบางสวนในปายไดเสียภาษีแลวอันเปนเหตุให 
         ตองเสียภาษีปายเพ่ิมขึ้นใหคิดอัตราตาม 1) 2) หรือ 3) แลวแตกรณีและใหเสียภาษีเฉพาะเงินภาษีที่เพ่ิมขึ้น       

- คาธรรมเนียม 0 บาท หมายเหตุ (อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเมตร))  
     6. ปายใดต่ำกวา 200 บาทใหเสีย 200 บาท  
         - คาธรรมเนียม 200 บาท  
         - หมายเหตุ (อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเมตร)) 
 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม อำเภอหางฉัตร จังหวัดลำปาง 

หมายเหตุ ( 103 หมูที่ 5 ตำบลหนองหลม อำเภอหางฉัตร จังหวัดลำปาง 52190 /โทร,โทรสาร 0-5436-8435 / 
เว็บไซต https://www.nonglom.go.th/ ) 

2) ชองทางการรองเรียน ผูวาราชการจังหวัด หมายเหตุ (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
 ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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19. หมายเหต ุ

- 
 

วันท่ีพิมพ 26/01/2564 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทำโดย องคการบรหิารสวนตำบลหนองหลม 

อำเภอหางฉัตร จังหวัดลำปาง สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย นางสาวลัดดาวัลย  ขันแกว 

 
 
 

 


