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คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีปาย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม อำเภอหางฉัตร จังหวัดลำปาง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีปาย 

 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม อำเภอหางฉัตร จังหวัดลำปาง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนญุาตรับรอง 
  

5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
 1)  พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510  

2)  พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 (แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ.2534) 
3)  พระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 พระราชบญัญัติภาษีปาย (ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2534 กฎกระทรวงฉบับที่ 2 
(พ.ศ. 2535) ฉบบัที่ 4 (พ.ศ. 2535) ฉบบัที่ 5 (พ.ศ. 2535 และฉบับที่ 8 ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย 
พ.ศ. 2510 กำหนดใหเจาของปายที่แสดงชื่อยีห่อหรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได 
ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุใดๆ ดวยอักษรภารหรอืเคร่ืองหมายที่เขียนแกะสลักจารึกหรือทำใหปรากฏ 
ดวยวิธีอ่ืนตองยื่นแบบเสียภาษี 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
  

7. พ้ืนที่ใหบริการ : ทองถิ่น 
  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ.2510  
 ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 20 นาท ี  
 

9. ขอมูลสถิต ิ
 จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด 0  
 

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การรบัชำระภาษีปาย 26/01/2564 16:15  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ งานพัฒนารายได กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม อำเภอหางฉัตร 

จังหวัดลำปาง โทรศัพท , โทรสาร 0-5436-8435 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ต้ังแตเวลา 08:30-16:30 น.   
(ไมมีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
 
 
 



2/5 
 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรบัชำระภาษีปาย 
แสดงช่ือย่ีหอหรือเครื่องหมายที่ใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอื่น 
เพ่ือหารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี ้
 
1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
 
2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
 
3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
 
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3) 
5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรบัชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
 
6. กรณีที่เจาของปายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
 
7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 30 วันนับแตไดรับ
แจงการประเมินเพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน 
นับแตวันที่ไดรับอุทธรณตามพระราชบญัญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 
 
8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะน้ัน 
ผูรบัคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนดระยะเวลาให 
ผูย่ืนคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผูรับคำขอ 
จะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนบัระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูย่ืนคำขอจะดำเนินการแกไขคำขอ
หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทกึสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
 
10. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐาน 
แลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
 
11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10  
แหงพระราชบญัญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน 
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1. 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของปายย่ืนแบบแสดงรายการ
ภาษีปาย (ภ.ป. 1) เพ่ือให
พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบ 
ความครบถวนถูกตองของเอกสาร
หลักฐาน ภายใน 31 มีนาคม 
ของทุกป 

10 นาที องคการบริหารสวนตำบล
หนองหลม อำเภอหางฉัตร  
จังหวัดลำปาง 

กรณีรายเดิม 

2. 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีท่ีติดต้ังปายใหม 
เจาของปายย่ืนแบบแสดงรายการ
ภาษีปาย (ภ.ป. 1) เพ่ือให
พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบ 
ความครบถวนถูกตองของเอกสาร
หลักฐาน ภายใน 15 วัน นับตั้งแต 
วันท่ีติดตั้งปายใหม 

15 
วันทำการ 

องคการบริหารสวนตำบล
หนองหลม อำเภอหางฉัตร  
จังหวัดลำปาง 

กรณีรายใหม 

3. 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาทีร่ับยื่นแบบ (ภ.ป. 1) 
ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล ผ.ท.4 
และ ผ.ท.5 

15 นาที 
 

องคการบริหารสวนตำบล
หนองหลม อำเภอหางฉัตร  
จังหวัดลำปาง 

- 

4. 
 

การพิจารณา 
 

คำนวณพื้นที่ปายและประเมินคา
ภาษีปาย  

30 นาที องคการบริหารสวนตำบล
หนองหลม อำเภอหางฉัตร  
จังหวัดลำปาง 

รายเดิม 15 นาที 
รายใหม 30 นาที 

5. 
 

การพิจารณา 
 

แจงการประเมิน (ภ.ป.3) 
 

10 นาที องคการบริหารสวนตำบล
หนองหลม อำเภอหางฉัตร  
จังหวัดลำปาง 

- 

6. 
 

การพิจารณา 
 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายชำระเงิน 
และรับใบเสร็จรับเงิน 
 

10 นาที องคการบริหารสวนตำบล
หนองหลม อำเภอหางฉัตร  
จังหวัดลำปาง 

- 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม  0  วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1. 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (กรณีรายใหม) 

2 สำเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีรายใหม) 
3 สัญญาเชา - 0 1 ฉบับ (กรณีรายใหม) 
4 ใบอนุญาตติดตั้งปาย (ถามี) - 0 1 ฉบับ (กรณีรายใหม) 
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ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5 ใบทะเบียนพาณิชย (ถามี) - 0 1 ฉบับ (กรณีรายใหม) 
6 
 

หนังสือรับรองหางหุนสวน 
(ถามี) 

- 0 1 ฉบับ - 

7 
 

หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) - 1 0 ฉบับ (กรณีที่มีการ
มอบอำนาจ 
ทั้งรายเดิม 
และรายใหม) 

8 ใบเสร็จรับเงินปที่ผานมา - 1 0 ฉบับ (กรณีรายเดิม) 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สำหรบัยื่นเพิม่เติม 
 

16. คาธรรมเนยีม 
     1. อักษรไทยลวน คาธรรมเนียม 3 บาท หมายเหตุ (อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเมตร)  
     2. อักษรไทยปนกบัอักษรตางประเทศ/ภาพ/เครือ่งหมายอื่น  
         - คาธรรมเนียม 20 บาท  
         - หมายเหตุ (อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเมตร)  
     3. ปายไมมีอักษรไทย  
         - คาธรรมเนียม 40 บาท  
         - หมายเหตุ (อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเมตร)  
     4. ปายอักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ  
         - คาธรรมเนียม 40 บาท  
         - หมายเหตุ (อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเมตร))  
     5. ปายทีเ่ปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปายขอความภาพหรือเครื่องหมายบางสวนในปายไดเสียภาษีแลวอันเปนเหตุให 
         ตองเสียภาษีปายเพ่ิมขึ้นใหคิดอัตราตาม 1) 2) หรือ 3) แลวแตกรณีและใหเสียภาษีเฉพาะเงินภาษีที่เพ่ิมขึ้น       

- คาธรรมเนียม 0 บาท หมายเหตุ (อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเมตร))  
     6. ปายใดต่ำกวา 200 บาทใหเสีย 200 บาท  
         - คาธรรมเนียม 200 บาท  
         - หมายเหตุ (อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเมตร)) 
 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลหนองหลม อำเภอหางฉัตร จังหวัดลำปาง 

หมายเหตุ ( 103 หมูที่ 5 ตำบลหนองหลม อำเภอหางฉัตร จังหวัดลำปาง 52190 /โทร,โทรสาร 0-5436-8435 / 
เว็บไซต https://www.nonglom.go.th/ ) 

2) ชองทางการรองเรียน ผูวาราชการจังหวัด หมายเหตุ (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
 ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 



5/5 
 
19. หมายเหต ุ

- 
 

วันท่ีพิมพ 26/01/2564 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทำโดย องคการบรหิารสวนตำบลหนองหลม 

อำเภอหางฉัตร จังหวัดลำปาง สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย นางสาวลัดดาวัลย  ขันแกว 

 
 
 

 


